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CONFIDENCIAL

SOLICITUD DE EMPLEO
	Estimado candidato: con la finalidad de ofrecerle un trabajo que cumpla con sus expectativas de desarrollo personal y profesional le pedimos que responda la siguiente solicitud. Al finalizar,  verifique que sus respuestas están en el área designada (dentro del fondo gris). Todas las preguntas son importantes, por lo tanto, trate de contestar todas.  Favor de guardar su archivo en versión Word 97 o 2000. 

	Datos Personales

	Nombre(s)
	Apellido paterno
	Apellido materno
	CURP

	     
	     
	     
	     

	Domicilio Permanente (calle, número, colonia, municipio o delegación, estado, código postal)

	     

	Domicilio Actual (si es distinto a su domicilio permanente)

	     

	Teléfono
	Celular
	Fax
	E-mail

	(   )      
	(   )      
	(   )      
	     

	Fecha de nacimiento (dd/mm/aa)
	Lugar de nacimiento
	Nacionalidad

	  /  /  
	     
	     

	¿Tiene antecedentes penales?

	 FORMCHECKBOX 
 No   FORMCHECKBOX 
 Sí  En caso afirmativo, por favor explique:      

	¿Cómo se enteró usted de la empresa? En caso de que haya sido por un anuncio, mencionar el nombre de la fuente. Si se trata de un empleado, por favor mencionar el nombre del empleado.

	     

	Preferencias laborales

	Pefiero trabajar:

	 FORMCHECKBOX 
 Tiempo completo  FORMCHECKBOX 
 Medio tiempo  FORMCHECKBOX 
 Por proyecto  FORMCHECKBOX 
 Temporalmente, del        al      

	Estoy dispuesto a:

	 FORMCHECKBOX 
 Viajar, ¿qué porcentaje del tiempo?         FORMCHECKBOX 
 Trabajar horas extras      FORMCHECKBOX 
 Cambiar de residencia

	¿Qué salario mensual busca?
	¿En que fecha espera concluir su búsqueda de trabajo?  (dd/mm/aa)

	$      MXP
	  /  /  

	Si es contratado, ¿en qué fecha podría comenzar a trabajar con nosotros? (dd/mm/aa)

	  /  /  

	Formación académica y habilidades

	Comenzando con la preparatoria, enumere todas las escuelas a las que ha asistido en orden cronológico.

	Institución
	Ciudad, Estado
	Inicio (mm/aa)
	Término

(mm/aa)
	Nombre del título a obtener / obtenido
	Promedio general

	     
	     
	  /  
	  /  
	     
	     

	     
	     
	  /  
	  /  
	     
	     

	     
	     
	  /  
	  /  
	     
	     

	     
	     
	  /  
	  /  
	     
	     

	Por favor enumere todos los logros especiales, menciones honoríficas, becas, publicaciones, certificaciones profesionales, conocimientos de software (p.ej.: Word, Excel, PowerPoint, Access, SPSS), y lenguajes de programación.

	     

	¿Qué otros idiomas habla aparte del español?

	Idioma:           FORMCHECKBOX 
 Nativo   FORMCHECKBOX 
 Lo domino   FORMCHECKBOX 
 Tengo conocimientos básicos   FORMCHECKBOX 
 Lo estoy aprendiendo
Idioma:           FORMCHECKBOX 
 Nativo   FORMCHECKBOX 
 Lo domino   FORMCHECKBOX 
 Tengo conocimientos básicos   FORMCHECKBOX 
 Lo estoy aprendiendo


	¿Ha realizado el examen TOEFL?  FORMCHECKBOX 
 Si   FORMCHECKBOX 
  No 

En caso afirmativo:

¿Cuál fue el puntaje total que obtuvo?       

¿En qué fecha hizo el examen? (dd/mm/aa)   /  /   

¿En qué versión contestó el examen?   FORMCHECKBOX 
 Computer Based Test   FORMCHECKBOX 
 Versión escrita

	¿Actualmente está estudiando o piensa continuar sus estudios?

	 FORMCHECKBOX 
 Sí   FORMCHECKBOX 
 No  En caso afirmativo, mencione cuándo, dónde y qué tipo de especialidad piensa estudiar:

	     

	Historia laboral

	Iniciando con el trabajo más reciente, enumere los trabajos que ha tenido en orden cronológico inverso. No escriba "ver en el curriculum". Si no nos ha enviado su curriculum, usted puede anexarlo en adición para completar esta sección. Explique los huecos en su historia laboral en el espacio "razón para dejar el trabajo". Incluya actividades hechas en organizaciones de voluntariado (p.ej.: Cruz Roja, Asociaciones Civiles, etc.) si son relevantes para el puesto para el cual está aplicando.

	
	Actual/Más reciente
	Previo
	Previo
	Previo

	Empresa
	     
	     
	     
	     

	Domicilio
	     
	     
	     
	     

	Teléfono
	(   )      
	(   )      
	(   )      
	(   )      

	Fechas en que laboró (mm/aa)
	Inicio:   /  
Fin:   /  
	Inicio:   /  
Fin:   /  
	Inicio:   /  
Fin:   /  
	Inicio:   /  
Fin:   /  

	Puesto
	     
	     
	     
	     

	Sueldo bruto mensual
	Inicial:      
Final:      
	Inicial:      
Final:      
	Inicial:      
Final:      
	Inicial:      
Final:      

	Status 
	 FORMCHECKBOX 
 Tiempo completo o planta
 FORMCHECKBOX 
 Medio tiempo
 FORMCHECKBOX 
 Temporal
	 FORMCHECKBOX 
 Tiempo completo o planta
 FORMCHECKBOX 
 Medio tiempo
 FORMCHECKBOX 
 Temporal
	 FORMCHECKBOX 
 Tiempo completo o planta
 FORMCHECKBOX 
 Medio tiempo
 FORMCHECKBOX 
 Temporal
	 FORMCHECKBOX 
 Tiempo completo o planta
 FORMCHECKBOX 
 Medio tiempo
 FORMCHECKBOX 
 Temporal

	Tareas y responsabilidades
	     
	     
	     
	     

	Nombre del jefe directo
	     
	     
	     
	     

	Razón para dejar el trabajo
	     
	     
	     
	     

	¿Podemos contactar a su actual jefe?  FORMCHECKBOX 
 Si   FORMCHECKBOX 
 No

	¿Alguna vez ha sido despedido de algún trabajo?

	 FORMCHECKBOX 
 No   FORMCHECKBOX 
 Sí   En caso afirmativo, ¿Cuál fue el motivo?      

	Referencias profesionales

	Enumere tres referencias profesionales que han tenido conocimiento directo de sus habilidades y a quienes podamos contactar en relación a su solicitud de empleo. En la sección de "relación", indique qué tipo de relación el individuo tiene o tuvo con usted (gerente, colega, profesor, cliente, etc.)

	Nombre
	     
	     
	     

	Puesto
	     
	     
	     

	Empresa o

Institución
	     
	     
	     

	Domicilio
	     
	     
	     

	Teléfono
	(   )      
	(   )      
	(   )      

	Relación
	     
	     
	     

	Años de

conocerse
	  
	  
	  


	Información Adicional

	Por favor responda las siguientes preguntas considerando sus opiniones y experiencias personales (en el trabajo, en la escuela, con la familia, etc.). De ser posible, apoye sus explicaciones con ejemplos de situaciones específicas.

	1. Considerando la ubicación geográfica de su empresa ideal, sus intereses personales y profesionales, el tipo de gente con la que le gusta trabajar, sus expectativas de ingresos, el ambiente de trabajo, etc. ¿Cómo sería su trabajo ideal?

	     


	2. En comparación con otras personas que solicitan trabajo en Acertiva, ¿cuál considera usted que es su atributo más fuerte?

     


	3. Ordene del 1 (el enunciado que más le guste o agrade) al 7 (el que menos le guste o agrade) las siguientes afirmaciones:
A. En una buena organización…


  No están tras de mí todo el tiempo y hago lo que me gusta hacer
  Su principal preocupación es con nuestro rol en el “sistema viviente”
  La gente se siente segura y se respetan nuestras costumbres y tradiciones
  Existen oportunidades para que la gente mejore y haya ganadores
  La gente y nuestros sentimientos son primero en cuanto nos unimos a la comunidad
  Las diferencias naturales, el conflicto inevitable y el cambio constante me motivan
4. Ordene del 1 (el enunciado que más le guste o agrade) al 7 (el que menos le guste o agrade) las siguientes afirmaciones:
B. Una persona madura busca ser…

  Segura
  Exitosa, independiente, innovadora, ganador(a) competitivo(a) 

  Funcional y flexible con sus propios principios personales
  Responsable, cuidadoso(a) de su comunidad y el planeta
  Poderoso(a), porque la fuerza y el respeto son lo más importante
  Cálida y motivadora, de tal forma que todos puedan crecer y alcanzar sus objetivos
  Disciplinada y con un propósito claro, como lo indica una autoridad superior



	Autorización del candidato (por favor lea antes de firmar)

	Como parte de mi consideración para empleo, autorizo a la empresa para realizar una investigación de rutina con los individuos que he enumerado como mis referencias personales, antiguos empleadores y mi actual jefe si lo autoricé en tal sección. Entiendo que si tal investigación es hecha, se obtendrá información respecto a mis fechas de empleo, trabajo o desempeño académico y características personales. Entiendo que si llego a ser contratado por la empresa, mi trabajo puede terminar por petición mía o de la gerencia. En caso de que me sea ofrecido un puesto de trabajo, este sólo será legalmente válido si es firmado por algún representante legal de Acertiva. Cualquier otra literatura de la empresa no puede ser considerada como un contrato de trabajo.  Certifico que la información contenida en esta aplicación es correcta y completa de acuerdo a mi conocimiento. Entiendo que cualquier afirmación falsa será suficiente causa para rechazarme o despedirme si soy contratado. Finalmente, entiendo que la empresa sigue la práctica usual de pedir a sus empleados que firmen un convenio de confidencialidad.

	 FORMCHECKBOX 
 He leído el párrafo anterior y estoy de acuerdo con su contenido

Nombre del aplicante:      
Fecha (mm/dd/aa):   /  /  
Firma:
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